RESOLUCAO N° 136/2000 - TCU'

Estabelece procedimentos para recebi-
mento, autuacio e tramitagdo de processos e
documentos no ambito do Tribunal de Con-
tas da Unido.

O TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, de acordo com o disposto no art.
141 do Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo Administrativa 15, de 15 de
junho de 1993, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os procedimentos relativos ao recebimento, autuagdo e tramitagcao de
processos e documentos, no ambito do Tribunal de Contas da Unido - TCU, obser-
vardo as disposicdes previstas nesta Resolugdo.

Art. 2°. Aplicam-se os dispositivos desta Resolug@o, no que couber, aos pro-
cessos de tomada e prestacdo de contas, incluidas as simplificadas, formados e en-
tregues por meio informatizado, bem como aos processos de outros tipos que passem
também a tramitar somente em meio eletronico.

Art. 3°. Todas as agOes relativas a processos e documentos serdo registradas
em sistema informatizado de controle de processos, resguardadas a integridade e a
confiabilidade dos dados e obedecidos os critérios de padronizacdo estabelecidos
nesta Resolucdo.

Parédgrafo dnico. A tramitacdo interna a unidade deverd ser, obrigatoriamen-
te, objeto de registro, com identificac@o do responsdvel pela etapa do andamento do
processo ou documento.

Art. 4°. Para efeitos desta Resolu¢d@o, considera-se:

I — anexo: conjunto de pegas processuais segregado do corpo do processo,
por conveniéncia da organizac¢ao dos autos ou por determina¢do normativa;

II — apartado: processo formado a partir da extracio de elementos de outro;

IIT — apensamento: jun¢do de dois ou mais processos, para tramita¢do con-
junta;

IV —processos conexos: quando seus objetos forem comuns, total ou parcial-
mente, ainda que um deles seja de maior abrangéncia;

V - processo dependente: quando seu exame depender da decisdo final a ser
tomada em outro processo;

VI - juntada: ato de inserir um documento nos autos de um processo;

VII - sigiloso: todo documento, assunto ou processo que, por natureza ou
quando a preservagdo de direitos individuais (Constitui¢ao Federal, art. 5°, incisos
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X, XII e XIV) e o interesse publico o exigirem, deva ser de conhecimento restrito e,
portanto, requeira medidas especiais para sua seguranga e salvaguarda; e
VIII - volume: divisdo fisica dos autos, na forma do art. 11 desta Resolucao.

CAPITULO Il )
RECEBIMENTO E AUTUACAO

SECAO |

Recebimento

Art. 5°. Os documentos sujeitos a exame, bem como os expedientes referen-
tes a processos, serdo recebidos na sede do Tribunal pelo Servigo de Protocolo e
Expedicdo (SPT) e nas Secretarias de Controle Externo nos estados pelos respecti-
vos Servicos de Administragdo (SAs).

Pardgrafo tnico. O SPT e os SAs das Secretarias nos estados adotardo proce-
dimentos especificos e padronizados para a atualizacao do sistema informatizado de
controle de processos, relativos ao registro de entrada e tramitacio de documentos.

Art. 6°. O SPT e os SAs situados nos estados fardo o registro da entrada de
todas as correspondéncias oficiais, procederdo a sua abertura e as encaminhardo a
unidade competente.

§ 1° As correspondéncias oficiais de natureza sigilosa ou dirigidas a autorida-
des serdo encaminhadas fechadas aos respectivos destinatdrios, com indica¢do no
envelope do nimero de registro no sistema informatizado.

§ 2° As correspondéncias de natureza sigilosa sem identificacdo da unidade
destinatéria serdo abertas pelo chefe do SPT ou do SA e encaminhada a unidade
competente em envelope lacrado com a indicacdo de sigilo e do respectivo nimero
de registro.

§ 3° As dentncias, declaracdes de bens e rendas e outros documentos que,
por sua natureza, devam ser de conhecimento restrito e requeiram tratamento especi-
al serdo recebidos e separados como sigilosos, com ado¢do em sua tramitagdo dos
procedimentos estabelecidos no art. 16 desta Resolugao.

Art. 7°. Os originais de pegas processuais apresentadas via fac-simile ou meio
eletronico deverdo ser encaminhados ao Tribunal no prazo de até dez dias a contar
da data de seu recebimento e caberd a unidade recebedora a imediata comunicagao
dessa exigéncia ao interessado.

§ 1° Nos casos de diligéncia, citagdo, audiéncia ou outras providéncias com
prazo estabelecido, os originais deverdo ser apresentados em até cinco dias apds o
prazo fixado para o atendimento.

§ 2° Na hipétese de ndo ser efetivada a substituicdo nos prazos previstos
neste artigo, serdo desentranhadas, pelo Relator ou pelo titular da unidade técnica,
as respectivas pegas e considerados como nao praticados todos os atos processuais
representados pelas pecas desentranhadas.
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§ 3° A Presidéncia regulamentard, mediante portaria, o envio de pecas pro-
cessuais ao Tribunal por meio eletronico.

Art. 8°. O disposto nesta Secdo ndo se aplica a apresentacdo de Tomadas e
Prestacdes de Contas por meio informatizado, prevista no art. 27 da Instrugdo
Normativa n° 12/96, que obedecera a procedimento préprio.

SECAO Il
Autuacao

Art. 9°. A autuacdo, a cargo dos Servicos de Administragdo, dar-se-4 com a
realizagdo da triagem, capeamento, numeragio de folhas e inser¢do dos dados
cadastrais no sistema informatizado de controle de processos.

Paragrafo tnico. Apés a autuagdo, os SAs deverdo apor, na capa do processo,
etiqueta padronizada com a identificag@o do Relator, quando houver, de acordo com
as normas vigentes que fixam os critérios de distribuicio de processos.

Art. 10. Os processos serdo agrupados conforme a sua natureza, recebendo
capas das seguintes cores:

I — branca: concessdo de aposentadoria, reforma e pensio, ato de admissio
de pessoal e assuntos correlatos, inclusive relatérios de auditoria especificos da drea;

II - rosa: relatério concernente a atividade de fiscalizagdo, desde que nio
enquadrados no inciso anterior;

III — verde: matéria administrativa;

IV — vermelha: matéria urgente, independentemente da natureza do processo,
conforme previsto no art. 142 do Regimento Interno e nesta Resolugéo; e

V —azul: tomada e prestacdo de contas, inclusive especiais, e demais proces-
sos que ndo se enquadrem nos incisos anteriores.

Paragrafo dnico. Na hipétese de alteracdo da natureza do processo, ser-lhe-a
afixada nova capa, mantida a anterior, registrada, obrigatoriamente, a referida mu-
dancga no sistema informatizado de controle de processos, que devera preservar o
registro histdrico das alteracdes efetuadas.

Art. 11. O processo serd formado de maneira cronolédgica e seqiiencial, terd
numeracgdo de paginas continua, e devera ser desdobrado em volumes limitados ao
maximo de duzentas paginas.

Art. 12. Sempre que o documento a ser juntado ao processo justificar sua
disposi¢do a parte dos autos principais, por razdes de conveniéncia para a organiza-
¢do, ou determinag@o normativa, deverdo ser constituidos anexos ao processo.

§ 1° Por razdes de conveniéncia para a organizag¢do dos autos, poderdo ser
formados anexos que integrem documentos pertinentes a defesa, audiéncia, diligén-
cia, inspecao.

§ 2° Aos anexos aplicam-se as mesmas regras de organizag@o para os autos
principais, incluido o desdobramento em volumes.

§ 3° Nos casos previstos nesta Resolu¢do e no Regimento Interno, os docu-
mentos referentes a determinado processo que, pela sua propria natureza, requeiram

259



tratamento urgente deverdo constituir anexo, que receberd capeamento na cor ver-
melha e tramitard por cima do processo até sua apreciacdo final.

§ 4° O anexo correspondente a recurso conterd etiqueta padronizada com a
indicagdo da natureza do processo a que se refira e a identificagdo do Relator res-
ponsavel pela apreciagcdo do recurso, tdo logo essa informacao esteja disponivel.

Art. 13. Os Servicos de Administra¢do ndo autuardo documento referente a
processo de competéncia de outra unidade técnica, devendo registrar sua entrada e
remeté-lo a unidade competente.

Art. 14. Os dados referentes aos processos de qualquer natureza que tenham
recebido tratamento sigiloso serdo inseridos no sistema informatizado de controle
de processos, que deverd prover mecanismos de protecao que restrinjam 0 acesso
somente aos servidores do Tribunal para tanto credenciados.

Art. 15. Mediante despacho fundamentado, o titular da unidade técnica deter-
minard o cancelamento da autuacio de processo de tomada ou prestacdo de contas
que ndo contenha todas as pecgas exigidas pelas normas em vigor, com a conseqiiente
restituicdo a origem e permanéncia do 6rgao ou entidade a que o processo se refira
na condi¢do de inadimplente no dever de prestar contas.

CAPITULO Il
TRAMITACAO

SECAO |
Salvaguarda de processos e documentos
de natureza sigilosa

Art. 16. Deverdo ser adotadas medidas de seguranga e salvaguarda na
formalizag@o e tramitagdo de documentos e de processos considerados sigilosos,
quais sejam:

I — aposicao da indicacdo de SIGILOSO na capa, se houver; e

II — acondicionamento em envelope lacrado, na expedi¢@o e tramitacdo, no
qual constard a indica¢do de SIGILOSO, o nimero do processo, o nome e a fungao
do destinatdrio ou de seu substituto formalmente designado ou do superior imediato,
devendo o envelope ser assinado pelo remetente e pelo portador nominalmente identi-
ficado, além da indicacio: “ESTE ENVELOPE SOMENTE PODERA SER ABER-
TO PELO DESTINATARIO, QUE E RESPONSAVEL PELA MANUTENCAO DO
SIGILO DO DOCUMENTO NELE CONTIDO”.

Parédgrafo tinico. Em nenhuma hipétese, os relatérios pertinentes a matérias
sigilosas, juntados aos processos, ou isoladamente, tramitardo em cardter ostensivo
pelas unidades da Secretaria do Tribunal de Contas da Unido, devendo seguir o seu
curso em envelopes lacrados, nos quais constard a referéncia ao processo principal,
com a indicag@o de SIGILOSO e a respectiva assinatura do remetente, sem a indica-
¢ao, todavia, do assunto focalizado.
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SECAO Il
Tramitagdo anterior a instrucao

Art. 17. Observadas a natureza do assunto e a vinculacdo da clientela, os
documentos e processos serdo remetidos a unidade responsavel pela instru¢do, com
excegdo de recursos, dentncias, representacdes e consultas, que deverdo ser enca-
minhados ao Relator competente, para que previamente se pronuncie sobre os requi-
sitos de admissibilidade.

Art. 18. O documento referente a processo ja autuado serd, apds o competen-
te registro, encaminhado a unidade em que se encontre o processo para ser juntado
aos autos, exceto se outro procedimento estiver previsto nesta Resolucdo ou em
outros atos normativos expedidos pelo Tribunal.

Art. 19. Estando o processo fora do Tribunal, os documentos a ele referentes
serdo encaminhados a unidade competente, que os autuard com novo nimero, enca-
minhando o novo processo ao Relator, com uma das seguintes propostas:

I — requisi¢@o do processo original, para imediato apensamento dos novos
autos formados, se a urgéncia da matéria assim o requerer;

II — tramitacdo independente dos novos autos, se a matéria comportar apreci-
acdo distinta;

IIT - sobrestamento de sua apreciacio e posterior apensamento a0 processo
original, nos demais casos.

SECAO I
Tramitagao apds a instrucao

Art. 20. Os processos de tomada ou prestacdo de contas, os recursos de
reconsiderag¢do, revisdo, divergéncia e pedido de reexame, bem como 0s processos
relativos a atos de admissdo de pessoal e de concessdo de aposentadoria, reforma e
pensdo, serdo encaminhados ao Ministério Piblico junto ao TCU, para fins do dis-
posto no art. 118, inciso III, do Regimento Interno.

§ 1° O processo que contiver proposta de decisdo preliminar serd encaminha-
do pela unidade técnica diretamente ao Relator.

§ 2° Havendo delegac¢do de competéncia para efetivagdo de medidas prelimi-
nares as decisdes do Tribunal, essas serdo processadas no ambito da unidade técnica
competente.

Art. 21. O Ministério Pdblico, apds pronunciar-se no processo, deverd
encaminhd-lo diretamente ao gabinete do Relator.

Art. 22. Os processos ndo abrangidos pelo art. 20 desta Resolug¢ao serdo ins-
truidos pelas unidades técnicas e encaminhados ao gabinete do Relator, ressalvadas
as excecdes previstas nesta Resolucao.

Pardgrafo tnico. A tramitag@o dos processos referentes a atos de admissdo de
pessoal e de concessdo de aposentadoria, reforma ou pensao observard o disposto na
Instru¢cdo Normativa n° 16, de 6 de outubro de 1997.
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SECAO IV
Tramitagdo apds a apreciacdo do tribunal

Art. 23. Os processos incluidos em pauta, apds a deliberagdo do Tribunal e a
adocdo das providéncias a cargo da Secretaria-Geral das Sessdes - SGS, serdo enca-
minhados a unidade técnica competente, para fins de acompanhamento das determi-
nag¢des realizadas e demais providéncias necessdrias.

Art. 24. Os processos submetidos a deliberagdo do Tribunal mediante rela-
¢do, bem como aqueles objeto de decisdo preliminar do Relator, serdo remetidos
pelo respectivo gabinete as unidades técnicas competentes para os fins previstos no
artigo anterior.

Art. 25. Os processos referentes a admissao de pessoal e concessao de apo-
sentadoria, reforma ou pensdo, apds apreciacio do Tribunal, serdo encaminhados a
unidade técnica competente para fins de registro e demais providéncias que se fize-
rem necessarias.

Art. 26. No caso de contas julgadas irregulares, apds transcorridos 0s prazos
para interposicdo de embargos de declaracdo, de recurso de reconsideragdo e de
pedido de reexame, deverad ser providenciado, de imediato, o registro no cadastro de
responsdveis por contas julgadas irregulares, observada a regulamentagdo propria.

CAPITULO IV
APENSAMENTO DE PROCESSOS E FORMACAO DE APARTADOS

SECAO |

Apensamento de processos

Art. 27. Processos que tenham relagdo de dependéncia ou conexdo poderdo
ser apensados, desde que seja conveniente a tramitacao conjunta.

Paragrafo tnico. A tramitagéo dos processos passard a se efetivar no proces-
so principal, o qual absorvera os atos processuais pendentes no processo apensado.

Art. 28. Se, por conveniéncia ou dificuldades técnicas ou operacionais, for
aconselhdvel a tramitagdo em separado, podera ocorrer o desapensamento de pro-
cessos, que deverdo retornar a unidade técnica e ao Relator originalmente compe-
tentes, fazendo-se neles incluir os atos processuais a eles relativos praticados nos
autos do processo ao qual estava apensado, mediante desentranhamento das pegas
originais ou, na sua impossibilidade, por cépia.

Art. 29. Sdo competentes para determinar o apensamento ou desapensamento
de processos os Relatores, as Camaras e o Plenario.

Paragrafo tnico. Conflitos de competéncia decorrentes de apensamento ou
desapensamento de processos serdo resolvidos:

I - pela Camara, se os Relatores integrarem a mesma Camara;

II — pelo Plenério, se os Relatores integrarem Camaras diferentes.
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SECAO Il
Formacao de apartados

Art. 30. Verificada a necessidade de ser examinada a matéria em processo
distinto, deverd ser formado processo apartado mediante o desentranhamento ou
reprodugdo por cépia das pecas do processo original.

§ 1° O processo apartado constituido estard sujeito as mesmas regras de for-
macdo e organizacio estabelecidas para os demais processos.

§ 2° Quando a instrugdo do processo apartado constituido for de competéncia
de outra unidade, o processo serd a ela encaminhado.

Art. 31. Aplicam-se as regras do art. 29 desta Resolu¢@o quanto a competén-
cia para determinagdo de formacdo de apartados.

CAPITULO V
ENCERRAMENTO

Art. 32. O processo serd encerrado no sistema informatizado de controle de
processos nas seguintes situagoes:

I — quando for apensado a outro processo;

II — quando houver decisao do Relator, das Camaras, do Plenério ou da Pre-
sidéncia pelo seu arquivamento, apds terem sido efetuadas as comunicagdes deter-
minadas;

IIT — nos casos de decisdes definitivas ou terminativas, apds a adogdo das
providéncias nelas determinadas e a efetivacdo das competentes comunicacoes;

IV —ap6s o registro de que trata o art. 80, inciso VI, alinea “b”, do Regimento
Interno;

V — nos casos em que o processo tenha cumprido o objetivo para o qual foi
constituido.

Pardgrafo dnico. Nas hipéteses dos incisos III, IV e V, o processo serd encer-
rado mediante despacho do titular da respectiva unidade, o qual determinard que se
dé ciéncia dos motivos do encerramento aos interessados.

Art. 33. A unidade que constituir o processo de cobranca executiva devolverd
os autos origindrios & unidade que os instruiu, informando o nimero dos autos de
execugdo constituidos.

Pardgrafo Gnico. A unidade que instruiu o processo providenciard o seu en-
cerramento, observado o disposto no inciso III do artigo anterior.

Art. 34. O processo de cobranga executiva com decisdo do Relator ou do
Tribunal pelo encerramento ou arquivamento deverd ser encaminhado a unidade
responsdvel pela sua constituicao para fins de anotacdes e posterior remessa a unida-
de técnica competente, para encerramento.
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CAPITULOVI
PRAZOS PARA TRAMITACAO E INSTRUGAO DE PROCESSOS

Art. 35. Para o exame e tramitacdo de processos, serdo observados os seguin-
tes prazos, salvo disposicdo em contrario:

I —dois dias para a realizag@o da triagem, da autuag@o e do encaminhamento
dos processos a unidade competente pela instrucao;

II — noventa dias para a secretaria de controle externo instruir os processos e
concluir quanto ao mérito, distribuidos da seguinte forma:

a) cinco dias para a distribuicdo do processo ao analista encarregado da
instrucao;

b) sessenta dias para a instrugao;

¢) quinze dias para a emiss@o de parecer pelo diretor da divis@o técnica cor-
respondente;

d) dez dias para a emissdo de parecer pelo secretario da unidade técnica e
encaminhamento do processo a consideragdo superior.

IIT — sessenta dias para o Ministério Piblico junto ao TCU emitir parecer;

IV — noventa dias para o Relator submeter os processos a apreciacao do Ple-
ndrio ou das Camaras;

V —dez dias para a elaboracao e expedi¢do das comunicagdes decorrentes de
decisdes do Tribunal ou de despacho da Presidéncia ou do Relator; e

VI — trinta dias para a unidade responsdvel formalizar e remeter ao Ministé-
rio Publico o processo de cobranga executiva.

§ 1° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser prorrogados em até o dobro,
levando-se em conta a complexidade da matéria, a critério do Relator.

§ 2° Os prazos de que trata este artigo serdo interrompidos quando, no exame
do processo, forem realizadas diligéncias ou adotadas outras providéncias saneado-
ras, bem como nos afastamentos regimentais do Relator sem indicacdo de substituto,
devendo, nesses casos, 0 prazo ser reiniciado, apds cessadas as causas que o inter-
romperam.

§ 3° O prazo a que se refere o inciso V deste artigo serd contado a partir do
recebimento do processo pela unidade competente pela elaboracao e expedi¢do das
comunicacdes, nos termos do disposto no art. 7° da Resolucao n° 8/93.

§ 4° Nao se aplica o disposto neste artigo aos processos de acompanhamento
pelas unidades técnicas ou de cobranga executiva que, pela sua natureza diferencia-
da, ndo incorrerdo em prazos para vencimento.

§ 5° Os processos administrativos, ante a sua singularidade, ndo incorrerao
nos prazos estabelecidos nesta secdo, ficando adstritos aos eventuais prazos estabe-
lecidos para cada caso particular.
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CAPITULO VI
RECURSOS

Art. 36. Os recursos que derem entrada no Tribunal serdo encaminhados,
para fins de formacéo de anexo ao processo a que se refira, na forma do art. 12, §§ 3°
e 4° desta Resolucgdo, a unidade técnica responsdvel por sua instrugdo original, a
qual, no prazo de dois dias e ap6s efetuar exame preliminar de admissibilidade em
formuldrio especifico, encaminhard o processo:

I - ao Relator que proferiu o despacho recorrido, quando se tratar de agravo;

IT — ao Relator que proferiu o voto vencedor da deliberagado recorrida ou ao
que lhe houver sucedido, quando se tratar de embargos de declaracdo; e

III - a Secretaria-Geral das Sessdes, para inclusdo em sorteio de novo Relator,
quando se tratar de recurso de reconsideracao, recurso de revisdo, pedido de reexame
ou recurso de divergéncia a que se refere o art. 234 do Regimento Interno.

Paragrafo tnico. Para a tramitag@o de contestagdes apresentadas ao Tribunal,
serdo observadas as normas especificas que disciplinam a matéria.

Art. 37. O Relator apreciard a admissibilidade do recurso no prazo de dez
dias, contados a partir da entrada do recurso em seu gabinete.

§ 1° Entendendo ser admissivel o recurso, o Relator determinard as providén-
cias para sua instruc¢@o, saneamento e julgamento.

§ 2° Entendendo ndo ser admissivel o recurso, o Relator o submetera ao
Colegiado, com proposta de ndao-conhecimento, ouvido o Ministério Publico.

§ 3°No caso de embargos de declaracio e de agravo, podera o Relator submeté-
los diretamente ao 6rgao Colegiado, ressalvada a possibilidade de reconsiderar a
decisdo agravada.

Art. 38. A unidade técnica incumbida da instru¢do do recurso adotard, em
cardter de urgéncia, as medidas necessdrias a atualiza¢do do cadastro de responsa-
veis por contas julgadas irregulares.

CAPITULO VIII
SOLICITACOES AO TRIBUNAL

SECAO |
Disposicoes gerais

Art. 39. As solicitagdes encaminhadas ao Tribunal serdo classificadas, con-
forme seu contetudo, em:

I - solicitacdes de realizacdo de auditoria;

II - solicitagdes de informacao;

IIT - pedidos de vista, de copia, de juntada de documentos e de sustentagéo
oral; e

IV — pedidos de certiddes.

265



Art. 40. As solicitagdes serdo apreciadas:

I - pela Presidéncia, quando se referirem a assuntos ndo processados, proces-
sos encerrados, processos de cobrancga executiva, procedimentos judiciais relativos
a area administrativa do Tribunal ou matéria ja apreciada e que nio seja objeto de
recurso;

IT — pelo Plendrio ou pelo Relator, a critério deste, quando se referirem a
processos em tramitacéo;

III — pelo Plendrio ou pelo Relator de cuja lista conste o 6érgdo ou a entidade
envolvida, a critério deste, nas demais situacgoes.

Art. 41. As solicitacdes feitas pelo Congresso Nacional, por quaisquer de
suas Casas e comissdes técnicas ou de inquérito tém tramitacio preferencial e sdo
consideradas de natureza urgente.

Art. 42. As solicitagdes de informagdes, ressalvado o disposto no art. 45, e de
realizacdo de auditorias serdo autuadas pelas unidades técnicas e encaminhadas, apds
exame preliminar, ao Relator ou a Presidéncia, conforme o caso.

Paragrafo tnico. A ressalva do caput deste artigo ndo se aplica as solicita-
¢des do Congresso Nacional.

SECAO |l
Solicitacdes de realizacdo de auditoria

Art. 43. Sdo competentes para solicitar a realizag¢do de auditorias:

I — Presidente da Camara dos Deputados;

II — Presidente do Senado Federal; e

IT — Presidentes de comissdes técnicas e de inquérito do Congresso Nacional,
do Senado Federal ou da Camara de Deputados, quando por aquelas aprovadas.

Art. 44. As unidades técnicas encaminhardo ao Relator as solicitagdes de
auditoria dentro de vinte dias, contados a partir de seu recebimento, cabendo-lhe
submeter a matéria ao Plendrio no prazo de trinta dias, contados a partir de seu
ingresso no gabinete.

Paragrafo tnico. O Plendrio ou o Relator, a critério deste, ndo conhecera da
solicitacdo de auditoria encaminhada ao Tribunal por quem n@o esteja legitimado.

SECAQ Il
Solicitacdes de informacio

Art. 45. As solicitagdes de informagao sobre processos ja autuados, bem como
sobre trabalhos realizados e jd apreciados pelo Tribunal, ndo serdo autuadas, deven-
do ser encaminhadas a unidade técnica competente para juntada ao respectivo pro-
cesso e adogdo das demais providéncias estabelecidas no art. 42.

§ 1° Deverdo ser analisados, durante o exame preliminar, os aspectos
operacionais e a existéncia de processos sobre a matéria enfocada, formulando-se
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proposta sobre a forma de atendimento, incluindo, quando couber, minuta de expe-
diente para resposta ao interessado.

§ 2° Caso a informacdo solicitada se encontre pendente de deliberacdo, serd
comunicada ao solicitante essa situagio, sem prejuizo do pronto atendimento com as
informacdes ja disponiveis.

§ 3° Se a informacao solicitada, constituida de um dnico documento, fizer
refer€ncia a mais de um processo em tramitagdo, deverdo ser-lhe extraidas cépias,
juntando-se o original ao processo primeiramente referenciado, e as copias aos de-
mais, remetendo-se cada um deles ao respectivo Relator, ou a Presidéncia, conforme
as respectivas competéncias.

§ 4° Das informagdes a respeito de processo em andamento constard comuni-
cagdo sobre a natureza dos autos, quando se tratar de matéria sigilosa.

Art. 46. O prazo para atendimento das informagdes solicitadas serd de trinta
dias, contados de seu recebimento, sendo vinte dias destinados aos trabalhos de
levantamento efetuados pelas unidades que integram a Secretaria do Tribunal e dez
dias ao gabinete do Relator ou a Presidéncia, conforme o caso.

Pardgrafo tinico. Se entender que a solicitacdio somente deva ser atendida
depois da apreciacdo ou julgamento do processo pelo Tribunal, o Relator determina-
rd, por despacho, que a unidade técnica competente comunique ao solicitante que a
informacdo serd fornecida tdo logo o Tribunal tenha proferido decisdo a respeito.

Art. 47. Sdo competentes, no dmbito do Congresso Nacional, para solicitar
informagdes ao Tribunal de Contas da Unido:

I — mesas do Senado Federal e da Camara dos Deputados;

II - lideres partidérios;

III — presidentes de comissdes técnicas e de inquérito;

IV — membros da Procuradoria Parlamentar da Camara dos Deputados; e

V — membros do Congresso Nacional.

Paragrafo unico. Quando as solicitacdes do Congresso Nacional se referirem
a processos que contenham informagdes de natureza sigilosa, sera proposta a aplica-
¢a0 das vedacdes previstas nos Regimentos Internos da Camara dos Deputados e do
Senado Federal, respectivamente.

Art. 48. Nos termos do art. 4° da Lei n° 9.028/95, as solicitacdes de informa-
¢ao formuladas pela Advocacia-Geral da Unido - AGU, na defesa dos direitos ou
interesses da Unido, terdo tratamento preferencial e serdo atendidas no prazo nelas
assinalado.

Pardgrafo dnico. As solicitacdes de que trata este artigo serdo imediatamente
encaminhadas a Presidéncia ou ao gabinete do Relator, conforme o disposto no art.
40 desta Resolucio.

Art. 49. Quando as informacgdes solicitadas pela AGU para a instrucio de
feitos judiciais se referirem a atos praticados por dirigentes de unidades da Secreta-
ria do TCU, estes incumbir-se-do da remessa dos informes e da documentacdo a
quem os houver solicitado, no prazo de dez dias, contados do recebimento, se outro
nio for estipulado no expediente, dando ciéncia do fato a Presidéncia.
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Art. 50. Ap6s o atendimento das solicitagdes, na forma estabelecida nesta
Resolucio, o titular da unidade incumbida de formular a resposta 8 AGU comunica-
rd o fato a Consultoria Juridica - Conjur para fins de controle e monitoramento.

Art. 51. Fica a Conjur incumbida de elaborar mensalmente demonstrativo
das a¢des judiciais em curso nos 6rgdos do Poder Judicidrio que digam respeito ao
Tribunal de Contas da Unido.

Paragrafo tinico. O demonstrativo de que trata este artigo serd disponibilizado
em meio eletronico a Presidéncia, aos Senhores Ministros, ao Procurador-Geral e
aos dirigentes das unidades bdsicas.

Art. 52. Os membros do Ministério Piblico da Unido, nos termos do art. 26,
inciso I, letra ‘b’, da Lei n°® 8.625/93, possuem legitimidade para solicitar informa-
¢oes ao Tribunal de Contas da Unido.

Paragrafo unico. Além das autoridades mencionadas nesta Seco, aos Tribu-
nais de Contas Estaduais e de Municipios, Conselhos de Contas Municipais, magis-
trados e membros do Departamento da Policia Federal é facultada a obtencdo de
informagdes sobre processos em andamento no Tribunal, na forma prevista nas res-
pectivas leis organicas.

Art. 53. A solicitacdo de informacdo formulada em razdo de mandado de
seguranca impetrado contra atos do Tribunal deverd, apds autuado, ser imediata-
mente encaminhada a Presidéncia, a quem cabe atender a solicitacdo no prazo de
dez dias, se ndo houver outro estipulado.

§ 1° A Presidéncia solicitard a unidade técnica competente ou a Conjur os
elementos necessarios ao atendimento da solicitacdo.

§ 2° Quando a solicitagdo for recebida em Secretaria de Controle Externo
situada fora da sede, serd encaminhada imediatamente a Presidéncia do Tribunal,
sem prejuizo da adogdo de providéncias para agiliza¢do do atendimento.

§ 3° As informagdes deverdo ater-se, principalmente, a decisdo objeto do
mandado de seguranga e ao relatério e voto que a fundamentaram e, subsidiariamente,
a outros elementos considerados de interesse a defesa.

Art. 54. Na hipétese de solicitagdo de informagdes decorrentes de mandado
de seguranca e de outros procedimentos judiciais contra atos de dirigente de unidade
da Secretaria do Tribunal, o atendimento serd prestado pela respectiva unidade no
prazo de dez dias, contados do recebimento, se outro ndo for estipulado no expedi-
ente, dando conhecimento do fato a Presidéncia.

Paragrafo tnico. O titular da unidade podera solicitar a Presidéncia o apoio
da Conjur com vistas a instru¢do a que se refere este artigo.
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SECAO IV
Pedidos de vista, de cdpia, de juntada de documentos
ou de sustentacao oral

Art. 55. Os pedidos de vista, copia ou juntada de documentos, apds o compe-
tente registro, serdo encaminhados, nos termos do art. 18 desta Resoluc¢do, a unidade
em que se encontre O respectivo processo.

§ 1° Nao serd permitida a juntada de novos elementos quando o processo ja
tiver sido incluido em pauta para julgamento.

§ 2° Havendo delegacdo de competéncia a unidade técnica para a autorizagao
do procedimento, caberd ao seu titular deferir o pedido ou, caso entenda haver mo-
tivo para o indeferimento do pleito, submeter a matéria ao Relator ou a Presidéncia,
conforme o caso, observado o disposto no Capitulo II da Resoluciao n° 36/95.

§ 3° Qualquer pessoa € parte legitima para solicitar, a Presidéncia, vista e
copia de processos encerrados, que tenham sido objeto de deliberacdo pelo Tribunal
com decisdo definitiva ou terminativa e da qual ndo caiba mais recurso, ressalvados
0s casos em que os autos tenham sido mantidos em sigilo pelo 6rgao Colegiado.

§ 4° Qualquer servidor do Tribunal de Contas da Unido poderd autenticar
copias reprogréficas, quando solicitado.

§ 5° A concessdo de vista de processo de dentincia observard o disposto no
art. 66, § 4°, desta Resolucdo.

Art. 56. Havendo autorizag@o para concessao de vista ou cépia e ndo tendo a
parte comparecido para obté-la no prazo de cinco dias tteis, a contar da ciéncia da
comunicacdo, a unidade dara seqii€ncia a instrucao e tramitacao do processo.

Paragrafo tnico. Quando o processo for encaminhado a outra unidade para
os fins previstos neste artigo e a parte ndo comparecer no prazo fixado, o processo
serd restituido a unidade de origem.

Art. 57. Para recebimento das cépias, o interessado deverd apresentar o com-
provante do depdsito em conta bancaria do Tribunal, referente ao recolhimento da
importancia correspondente ao ressarcimento dos custos.

Paragrafo tnico. O recolhimento serd dispensado nas solicita¢des de interes-
se de 6rgdo, entidade da Administrac@o Puiblica ou de membros do Congresso Naci-
onal.

Art. 58. Deverdo constar do processo os pedidos de vista ou c6pia, os com-
provantes dos recolhimentos, se for o caso, bem como os respectivos termos de
recebimento e de juntada de documentos.

Art. 59. O pedido de sustentacio oral, que podera ser formulado pelo interes-
sado ou seu representante legal, até o inicio da Sessdo, serd apreciado pelo Presiden-
te do Colegiado, que determinard sua juntada ao processo.
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SECAOV
Pedidos de certidoes

Art. 60. O pedido de certiddo por parte do denunciante, apresentado nos ter-
mos do art. 214 do Regimento Interno, serd encaminhado, no prazo de dois dias, a
unidade técnica competente.

Pardgrafo tinico. A unidade técnica registrard o pedido de certidao e o juntara
ao processo correspondente, encaminhando-o a Presidéncia, acompanhado de minu-
ta de certiddo, observado o disposto no Capitulo V da Resolu¢do n°® 36/95, no prazo
de dez dias, a contar da data de seu recebimento.

Art. 61. As certiddes requeridas por pessoa fisica ou juridica, para defesa de
seus direitos ou esclarecimentos de interesse particular, coletivo ou geral, serdo
expedidas pela Presidéncia, sem prejuizo da faculdade de que trata o pardgrafo tni-
co do art. 94 do Regimento Interno, observados os prazos previstos no artigo anteri-
or.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, os pedidos de certiddes
relativos a assuntos ndo processados, serdao autuados e instruidos pela unidade técni-
ca competente, considerando os julgados do Tribunal, o cadastro de responsaveis
por contas julgadas irregulares, bem como outras fontes subsididrias, com posterior
encaminhamento a Presidéncia de minuta da certiddo solicitada.

§ 2° Relacionando-se o pedido de certiddao a processo encerrado ou em
tramitacdo, a unidade técnica competente procederd ao seu registro e juntada ao
processo correspondente, encaminhando-o a Presidéncia, acompanhado de minuta
de certiddo, observando as demais disposicdes do pardgrafo anterior.

§ 3° No caso de pedido de certiddao informando da existéncia de recurso,
apreciada a admissibilidade deste, na forma do art. 37 desta Resolucao, o Relator,
caso ndo o entenda admissivel, submetera o feito ao Colegiado na primeira sessdo
subseqiiente, observados os arts. 77 e 78 do Regimento Interno.

§ 4° Considerado o recurso admissivel pelo Relator ou sendo conhecido pelo
Colegiado, os autos serdo remetidos a 11* Secex, que, no prazo de dois dias, elabo-
rard minuta de certiddo e a submeterd a apreciacdo da Presidéncia.

§ 5° Apés a expedicdo da certiddo, os autos serdo encaminhados a unidade
técnica competente ou, caso se trate de embargos de declaracdo ou agravo, ao res-
pectivo Relator, para prosseguimento do exame do recurso.

Art. 62. Quando se tratar de matéria cujo sigilo seja considerado pelo Tribu-
nal como imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, o requerente serd
informado sobre a impossibilidade de atendimento da solicitagdo.

CAPITULO IX
CONSULTAS

Art. 63. As consultas serdo imediatamente encaminhadas ao Relator em cuja
lista conste o 6rgdo ou entidade a que se refira a matéria.
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Paragrafo tnico. Quando a consulta ndo se referir explicitamente a determi-
nado 6rgdo ou entidade, o processo serd encaminhado ao Relator de cuja lista conste
o0 6rgdo de controle interno a que se vincule a autoridade consulente.

Art. 64. O Relator, ap0s verificar os requisitos de admissibilidade previstos
no art. 216 do Regimento Interno, determinard o encaminhamento do processo a
unidade técnica competente, para autuagdo e adogdo das providéncias pertinentes.

Paragrafo dnico. O Relator determinard liminarmente o arquivamento de
consulta que ndo atenda aos requisitos de admissibilidade ou que verse sobre caso
concreto, dando-se ciéncia ao consulente.

~ CAPITULOX )
DENUNCIA E REPRESENTACAO

Art. 65. A comunicagdo de irregularidade ou ilegalidade que deva ser apura-
da pelo Tribunal, apés o competente registro de entrada, serd encaminhada em enve-
lope lacrado e com a tarja de sigiloso ao gabinete do Relator que decidird, atendidos
os requisitos de admissibilidade, pela autuagdo como dentincia, quando assinada por
quem legitimado a denunciar, nos termos do art. 74, § 2°, da Constituicdo Federal,
ou representacdo, facultado, ainda, ao Relator determinar, no tltimo caso, a tramitacdo
em carater sigiloso.

Paragrafo unico. Ndo conhecida a comunicagdo como dentincia nem repre-
sentacdo poderd o Relator, por despacho, determinar o arquivamento do feito ou a
adocio de outras medidas pertinentes.

SECAO |
Denlncia

Art. 66. O Relator, apds verificar os requisitos de admissibilidade previstos
no art. 213 do Regimento Interno, determinard o encaminhamento da dentncia a
unidade técnica competente para autuacio em cardter sigiloso e adogdo das provi-
déncias que se fizerem necessdrias.

§ 1° O Relator, mediante despacho fundamentado, determinard liminarmente
o arquivamento de dentincia que ndo atenda aos requisitos de admissibilidade, dan-
do-se ciéncia ao denunciante.

§ 2° Tratando-se de dentincia formulada contra ato de dirigente regional de
6rgdo ou entidade sujeita a jurisdi¢do do Tribunal, a apuracdo dos fatos competird a
Secretaria de Controle Externo do Estado em que se localizar a projecdo regional do
6rgdo ou entidade.

§ 3° O cancelamento do sigilo que recai sobre o processo de dentincia podera
ser determinado pelo Plendrio, pelas Camaras ou pelo Relator e serd efetivado pela
unidade técnica competente, preservando-se com relagdo a parte dos autos na qual
conste a identificacdo do denunciante.
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§ 4° A fim de resguardar o sigilo do denunciante, o documento original da
dentincia encaminhada ao Tribunal, no qual consta sua identifica¢@o, constituird anexo
aos autos, do qual em nenhuma hipétese serd concedida vista, sendo a unidade prin-
cipal do processo constituida das demais pegas de instrucdo, incluida cépia do docu-
mento original da dendncia, devendo ser tarjados quaisquer sinais que possam
identificar o denunciante, tais como papel timbrado, nome, assinatura, endereco,
qualificacdo profissional, etc.

§ 5° O Relator determinard, mediante despacho fundamentado, o arquiva-
mento das dentincias que, apds as diligéncias pertinentes, revelarem-se improceden-
tes, em conformidade com o parecer da unidade técnica responsavel pela instrugéo,
dando-se ciéncia ao denunciante.

Art. 67. As dentncias publicadas na imprensa serdo objeto de representacao
ao respectivo Relator, nos termos do art. 65 desta Resolugdo, quando verificados
pela unidade técnica competente indicios concernentes as irregularidades ou ilegali-
dades denunciadas.

SECAO I
Representacao

Art. 68. Serdo autuados como representagdo os expedientes origindrios de
orgdos e autoridades legitimados que comuniquem a ocorréncia de irregularidades
cuja apuragdo esteja inserida na competéncia do TCU.

Art. 69. Tém legitimidade para representar ao Tribunal de Contas da Unido:

I — o Ministério Publico da Unido, nos termos do art. 6°, inciso X VIII, alinea
“c”, da Lei Complementar n°® 75/93;

II — os 6rgéos de controle interno, em cumprimento ao art. 74, § 1°, da Cons-
tituicdo Federal,

IIT — os Senadores da Republica, Deputados Federais, Estaduais e Distritais,
Juizes, servidores publicos ou outras autoridades que comuniquem a ocorréncia de
irregularidades de que tenham conhecimento em virtude do cargo que ocupem,;

IV — os Tribunais de Contas dos Estados, do Distrito Federal, de Municipio
ou dos Municipios, Cadmaras Municipais e Ministério Publico Estadual;

V — as equipes de inspecdo ou de auditoria, nos termos do art. 209 do Regi-
mento Interno;

VI — as unidades técnicas do Tribunal; e

VII - outros 6rgdos, entidades ou pessoas que detenham essa prerrogativa
por forga de lei especifica.

§ 1° Aplicam-se as representagdes os dispositivos constantes do art. 142, inciso
V, § 3°, do art. 212 e do art. 213 e seu pardgrafo tnico do Regimento Interno.

§ 2° As representagdes serdo encaminhadas imediatamente ao Relator que,
apos verificar o preenchimento dos requisitos de admissibilidade, determinar a au-
tuagdo e o encaminhamento do processo a unidade técnica competente para instrucao.
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§ 3° Tratando-se de representagdo formulada contra ato de dirigente regional
de 6rgdo ou entidade sujeita a jurisdicdo do Tribunal, a apuracdo dos fatos competi-
rd a Secretaria de Controle Externo do Estado em que se localizar a projecao regio-
nal do 6rgdo ou entidade.

§ 4° As representacdes, a critério do Relator, poderdo ser consideradas de
natureza urgente, tendo tramitagdo preferencial.

§ 5° O Relator determinard, mediante despacho fundamentado, o arquiva-
mento das representacdes que, apos as diligéncias pertinentes, revelarem-se impro-
cedentes.

_ CAPITULOXI ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 70. Compete a Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo-Cotec
gerenciar e coordenar os sistemas necessarios ao efetivo controle, acompanhamento
e tramitacdo de processos.

Paragrafo unico. Fica a Cotec encarregada de efetuar, no prazo de 60 dias, as
adequacdes necessdrias nos sistemas de informdtica do Tribunal, de maneira a pos-
sibilitar o integral cumprimento as disposicdes estabelecidas nesta Resolugéo.

Art. 71. Até que seja considerada confidvel e aprovada em definitivo nova
sistemadtica para a desconcentracdo da manutengdo do cadastro de responsaveis por
contas julgadas irregulares, a 11* Secex continuara obrigada a executar todas as fun-
¢oes relativas a geréncia do referido cadastro, competindo as unidades técnicas soli-
citar-lhe as atualiza¢des necessdrias quando forem demandadas operacdes sobre o
cadastro.

Paragrafo unico. A solicitagdo referida no caput deste artigo decorrente do
disposto no art. 38, § 2°, desta Resolugdo, sera feita por meio de memorando e con-
terd, obrigatoriamente, os elementos estabelecidos no art. 5° da Resolugdon® 113/98 .

Art. 72. Até que a manutencdo e a consulta do cadastro de responsaveis por
contas julgadas irregulares estejam plenamente disponiveis para todas as unidades
técnicas, os pedidos de certiddao mencionados no art. 57, pardgrafo tnico, desta Re-
solucdo, deverdo ser encaminhados pela unidade responsavel pela instrugdo a 11°
Secex, a qual cabera a elaborag¢do dos documentos requeridos.

Art. 73. Fica a Presidéncia autorizada a expedir os atos necessdrios a regula-
mentacdo desta Resolugdo, incluida a padronizagcdo de documentos e formulérios, a
definicdo dos tipos de processos adotados no dmbito do Tribunal e os procedimen-
tos relativos a sua tramitagdo e registro dos resultados do julgamento e acompanha-
mento do processo.

Art. 74. Os recursos que atualmente se encontram na 10* Secex sem aprecia-
¢do inicial serdo remetidos as unidades responsaveis pela instru¢do original para o
exame preliminar de admissibilidade, de que trata o art. 36 desta Resolucdo, e poste-
rior envio para o gabinete do Relator, para que seja proferido o juizo de
admissibilidade do recurso, nos moldes estabelecidos no art. 37 desta Resolug@o.
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Pardgrafo tinico. Os processos de que trata este artigo ndo serdo submetidos a
novo sorteio de Relator.

Art. 75. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as Resolugdes n° 77, de 4 de dezembro de 1996; n° 105, de 18 de margo de 1998; n°
110, de 6 de maio de 1998; n° 114, de 24 de junho de 1998; n° 120, de 10 de dezem-
bro de 1998, e n°® 125, de 3 de novembro de 1999, bem como os incisos I, II e III do
art. 3° e o § 7° do art. 2° da Resolugdo TCU n° 91/97.

TCU, Sala de Sessdes Ministro Luciano Brandao Alves de Souza, em 30 de
agosto de 2000.

IRAM SARAIVA
Presidente
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