
Guia do autor 
Revista do Tribunal de Contas da União (RTCU) 
 
Este guia apresenta as principais orientações para preparação e submissão de trabalho à 
Revista do Tribunal de Contas da União (RTCU). Informações completas sobre políticas 
editoriais, normas de publicação e fluxo editorial estão disponíveis na página do periódico. 
 
1 Conheça as práticas editoriais da RTCU 
 
A Revista adota práticas alinhadas à ciência aberta, incluindo acesso aberto diamante, 
incentivo ao compartilhamento de dados de pesquisa, aceite de preprints, identificação 
ORCID, declaração CRediT, avaliação por pares informada e publicação em fluxo contínuo. 
Consulte a página da Revista para conhecer integralmente as políticas editoriais aplicáveis à 
submissão e publicação de trabalho. 
 

 
 
2 Atualize as informações de autoria 
 
Antes de submeter o trabalho, confira se o cadastro no Open Journal Systems (OJS) está 
completo e atualizado. Verifique, especialmente, os itens relacionados a seguir. 
 

• Nome completo, sem abreviação ou título acadêmico/profissional 
• Afiliação institucional completa 
• Endereço de e-mail válido e atualizado 
• Identificador ORCID público e atualizado 
• Link para o currículo Lattes 
• Em caso de coautoria, contribuição individual de cada participante, conforme a 

taxonomia Contributor Roles Taxonomy (CRediT), adotada pela RTCU para identificação 
da participação de autor. 



 
Informação mais detalhada sobre cada uma dessas orientações está disponível na página da 
Revista, em Autor. 
 

 
 
3 Escolha a modalidade do trabalho 
 
No momento da submissão, selecione a modalidade adequada. A RTCU aceita os produtos 
científicos relacionados a seguir. 
 

• Artigo original - apresenta resultado de pesquisa primária, com metodologia e dados 
originais. 

• Revisão de literatura - sistematiza e analisa criticamente pesquisas existentes sobre 
determinado tema. 

• Ensaio teórico - desenvolve reflexão crítica baseada em conceitos, teorias ou modelos. 
• Produto Técnico-Tecnológico (PTT) - apresenta resultado de pesquisa aplicada, 

desenvolvimento tecnológico, inovação ou solução voltada à resolução de problema 
prático, institucional ou social. 

 
A estrutura recomendada para cada modalidade está disponível na página da Revista, em 
Publicação/Produto científico aceito e em Publicação/Templates. 
 

 
 



 
 
4 Prepare o manuscrito para avaliação 
 
A RTCU adota avaliação por pares duplo-cego. Por isso, antes da submissão, tome as 
precauções relacionadas a seguir. 
 

• Remova nome, afiliação, e-mail e demais informações que permitem identificar a 
autoria. 

• Exclua metadados ocultos do arquivo. Instruções detalhadas para anonimização do 
arquivo estão disponíveis em Autor/Anonimato. 

 

 
 

• Revise ilustrações e referências, conforme orientações constantes no Guia de 
editoração do Tribunal de Contas da União, disponível em Publicação/Padronização, 
normalização e estilo. 

 



 
 
5 Realize a submissão pelo OJS 
 
A submissão deve ser realizada exclusivamente pelo Open Journal Systems (OJS), sistema 
utilizado pela RTCU para gerenciamento do processo editorial. No momento da submissão, é 
preciso declarar, dentre outros pontos, que está ciente das normas, políticas e diretrizes 
editoriais da Revista, incluindo as políticas de ciência aberta adotadas pelo periódico, e 
concordar com elas. 
 

 
 



 
 
6 Acompanhe o processo editorial 
 
Após a submissão, o trabalho segue as etapas relacionadas a seguir. 
 

• Avaliação preliminar pela equipe editorial 
• Avaliação por pareceristas ad hoc 
• Ajustes pelo autor 
• Preparação editorial 
• Avaliação pelo Conselho Editorial da Revista (CER) 
• Publicação e divulgação 

 
As comunicações sobre o andamento da submissão são realizadas pelo OJS. 
 
7 Observe os prazos editoriais 
 
Para garantir maior previsibilidade ao processo editorial, observe os prazos de referência 
relacionados a seguir. 
 

Ação Prazo 
Atendimento de ajuste solicitado na 
avaliação preliminar pela equipe editorial 

Até 8 dias, contados da comunicação da 
necessidade de adequação 

Envio de versão revisada do manuscrito 
após avaliação por pareceristas, 
acompanhada da indicação das alterações 
realizadas e de carta-resposta às 
recomendações formuladas 

Até 15 dias, contados da disponibilização do 
último parecer 

 
O prazo médio esperado entre submissão e publicação de trabalho aprovado é de seis a oito 
meses, podendo variar conforme a complexidade da avaliação. 



 
8 Faça um checklist final antes de submeter o manuscrito 
 
A Revista sugere que o autor aproveite a Planilha de avaliação preliminar utilizada pela editoria 
executiva para fazer um check list antes da submissão. O documento está disponível na página 
da Revista, em Publicação/Apoio à submissão. 
 

 
 
Após essa conferência, o trabalho está pronto para submissão. Parabéns por escolher a RTCU 
para divulgar sua pesquisa! 


