
PLANILHA DE AVALIAÇÃO PRELIMINAR 
 
 

ID __________ 
 
Esta planilha destina-se a avaliar o cumprimento de normas editoriais e formais pelo autor. 
Atenção! Os critérios relacionados abaixo estão detalhados na página da Revista. 

Critérios Sim Não Não se 
aplica 

Quanto à autoria 
1 O autor é servidor do TCU? (Sim, se, em caso de coautoria, pelo 
menos um dos autores for servidor) 
* Critério utilizado internamente pela Revista. 

   

Observação, se houver 
 
2 O autor preencheu o cadastro no OJS e informou, 
principalmente, o nome completo, a afiliação, o link para o 
currículo Lattes, o link para o registro no ORCID e o endereço de 
e-mail, preferencialmente institucional? (Não, se, em caso de 
coautoria, os dados de pelo menos um dos autores não tiver sido 
informado) 
* O link para o currículo Lattes deve ser informado em  
OJS → Perfil → Público → URL. 

   

Observação, se houver 
 
3 O currículo Lattes do autor passou por atualização há, pelo 
menos, seis meses? (Não, se, em caso de coautoria, pelo menos 
um dos autores não tiver o Lattes atualizado) 

   

Observação, se houver 
 
4 O ORCID informado pelo autor é válido e está vinculado à 
autoria? (Não, se, em caso de coautoria, pelo menos um dos 
autores não tiver ORCID válido) 

   

Observação, se houver 
 
5 Em caso de coautoria, o autor responsável informou, no OJS, a 
contribuição individual de cada autor, segundo a CRediT? (Não, 
se a contribuição de pelo menos um autor não tiver sido 
informada) 
* A contribuição deve ser informada em  
Submeter um artigo → Início → Comentários para o editor. 

   

Observação, se houver 
 
6 O autor preenche o requisito de titulação? (Não, se, em caso de 
coautoria, pelo menos um dos autores não possuir a titulação 
mínima) 
* Critério de rejeição imediata. 

   

Observação, se houver 
 



Critérios Sim Não Não se 
aplica 

7 O autor possui titulação de doutor? (Não, se, em caso de 
coautoria, pelo menos um dos autores não possuir) 
* Critério utilizado internamente pela Revista. 

   

Observação, se houver 
 
8 Para trabalho em coautoria, foi observado o limite de coautores 
sugerido pela Revista ou, em caso de extrapolação, apresentada 
a devida justificativa? 
* A justificativa deve ser informada em  
Submeter um artigo → Início → Comentários para o editor. 

   

Observação, se houver 
 
9 O arquivo submetido preserva o anonimato exigido para 
avaliação duplo-cega? 

   

Observação, se houver 
 
10 O autor declarou, no template, as informações relativas a 
financiamento, conflito de interesses, disponibilidade de dados, 
aprovação ética (quando aplicável), publicação de preprint e uso 
de IA? 

   

Observação, se houver 
 
Quanto à forma 
11 O autor apresentou produto científico aceito pela Revista? 
* Critério de rejeição imediata. 

   

Observação, se houver 
 
12 Em caso de artigo, o autor indicou, no arquivo submetido, o 
tipo e a área do trabalho? 

   

Observação, se houver 
 
13 Em caso de PTT, o autor indicou, no arquivo submetido, a área, 
a modalidade e o estágio de maturidade do produto (se 
aplicável)? 

   

Observação, se houver 
 
14 O trabalho foi apresentado em arquivo editável?    
Observação, se houver 
 
15 O trabalho foi apresentado em template disponibilizado pela 
Revista? 

   

Observação, se houver 
 
16 O trabalho tem o número de páginas recomendado pela 
Revista, desconsideradas as referências? 

   

Observação, se houver 
 



Critérios Sim Não Não se 
aplica 

17 As referências têm o número de páginas recomendado pela 
Revista? 

   

Observação, se houver 
 
18 O autor anexou, em arquivo separado, nas extensões .tif, 
.psd, .pdf ou .jpg e com resolução mínima de 300 Dpi, as 
ilustrações utilizadas no texto?  

   

Observação, se houver 
 
19 O autor informou os textos das ilustrações utilizadas no 
trabalho, incluindo texto de título e subtítulo, de fonte e de nota, 
bem como texto alternativo? (Não, se pelo menos os textos de 
uma ilustração não tiverem sido informados) 
* Para garantir a acessibilidade do documento, toda ilustração 
deve conter texto alternativo (descrição), que poderá ser lido por 
leitores de tela. Para inseri-lo, o autor deve seguir os passos a 
seguir. 

• Para imagem, gráfico, forma, ícone e objeto gráfico: clicar 
com o botão direito do mouse no objeto → selecionar a 
opção “Editar Texto Alternativo” ou “Exibir Texto 
Alternativo” → inserir a descrição no painel que será 
aberto. O texto alternativo será salvo automaticamente. 

• Para tabela: clicar com o botão direito do mouse na 
tabela → selecionar a opção “Propriedades da Tabela” → 
acessar a guia “Texto Alternativo” → preencher os 
campos “Título” e “Descrição”. 

A descrição deve conter elementos como formato (fotografia, 
desenho, tabela, dentre outros), sujeito (pessoa ou objeto), 
paisagem, contexto, ação e ser feita com a mesma fonte 
tipográfica e corpo utilizados no texto. 
 

Fotografia 3 – Exemplo 2 de imagem com legenda descritiva 

  
Fonte: Fundação Dorina Nowill para Cegos (2024), reproduzida no Guia de 
editoração do Tribunal de Contas da União. 
Legenda para a caixa de texto alternativo: fotografia (formato) de 
uma garotinha (sujeito), usando óculos cor-de-rosa (contexto). 
Ela aparenta ter, cerca de, 6 anos e está sorrindo (ação). É preta, 
tem cabelos cacheados à altura dos ombros e usa camiseta 
branca com mangas verdes (contexto). 
O texto alternativo deve ser inserido em todas as ilustrações, 
inclusive naquelas utilizadas apenas como recursos gráficos de 
composição. 

   



Critérios Sim Não Não se 
aplica 

 
Observação, se houver 
 
20 No trabalho, quadros e tabelas estão corretamente 
representados? 

   

Observação, se houver 
 
21 O autor utiliza, ao longo do texto, a terceira pessoa, a primeira 
pessoa do plural ou construções impessoais? 

   

Observação, se houver 
 
22 O trabalho segue as orientações de padronização e 
normalização fixadas no Guia de editoração do TCU, quanto à 
utilização de: 
- negrito, itálico, sublinha, letra minúscula e maiúscula, aspas, 
hífen, travessão, parênteses, colchetes e barra; 
- numeração progressiva; 
- enumeração; 
- citação; 
- nota; 
- reduções; 
- texto legal? 

   

Observação, se houver 
 
Quanto ao conteúdo 
23 O trabalho é aderente ao escopo editorial da Revista? 
* Critério de rejeição imediata. 

   

Observação, se houver 
 
24 A ferramenta de verificação indicou similaridade textual ou 
outro alerta que demanda análise editorial? 

   

Observação, se houver 
 
Quanto à estrutura e à adequação ao tipo de submissão 
25 O trabalho segue estrutura adotada pela Revista, quanto às 
seções obrigatórias? 

   

Observação, se houver 
 
26 O título representa adequadamente o conteúdo abordado?    
Observação, se houver 
 
27 O resumo apresenta, de forma clara e concisa, os itens 
esperados para a seção? 

   

Observação, se houver 
 
28 Após o resumo, o autor apresenta palavras-chave que 
refletem o principal tema ou conceito abordado no trabalho, 
capturam a essência do estudo, abrangem diferentes aspectos 

   



Critérios Sim Não Não se 
aplica 

da pesquisa e são reconhecidas e utilizadas no campo 
respectivo? 
Observação, se houver 
 
29 Título, resumo e palavras-chave foram apresentados em três 
idiomas? 

   

Observação, se houver 
 
30 Na introdução do trabalho, o autor apresenta os itens 
esperados para a seção? 

   

Observação, se houver 
 
31 O trabalho apresenta fundamentação científica ou técnica 
(revisão de literatura), contemplando literatura relevante e 
atual? 

   

Observação, se houver 
 
32 O autor descreve metodologia, procedimento ou abordagem 
utilizados para desenvolvimento do trabalho? 

   

Observação, se houver 
 
33 Se PTT, o trabalho descreve produto, processo, tecnologia ou 
solução desenvolvida? 

   

Observação, se houver 
 
34 Se PTT, o trabalho apresenta evidências de aplicação, 
validação, avaliação ou possibilidade de uso? 

   

Observação, se houver 
 
35 Se artigo, o trabalho apresenta resultados, discussão e 
achados ou conclusões? 

   

Observação, se houver 
 
36 Nas considerações finais, o autor apresenta os itens 
esperados para a seção? 

   

Observação, se houver 
 

 


