Modelo para submissão de relato de Produto Técnico-Tecnológico (PTT)

Este modelo foi elaborado para orientar a submissão de relato de Produto Técnico-Tecnológico (PTT) à Revista do Tribunal de Contas da União (RTCU). O manuscrito submetido deve apresentar e descrever o PTT desenvolvido, e não o produto em si, observando as diretrizes editoriais e acadêmicas do periódico e os padrões de normalização da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), conforme orientações constantes no Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.

O autor deve seguir a estrutura proposta e desenvolver, em cada tópico, o conteúdo descrito na respectiva seção, de modo a assegurar a padronização, a qualidade acadêmica, a consistência metodológica e a adequação formal do manuscrito submetido.

Considerando a diversidade de modalidades de PTT, determinados campos deste modelo podem não se aplicar ao trabalho submetido. Nesses casos, o autor deve indicar “Não se aplica”, quando pertinente, em vez de excluí-los ou deixá-los sem preenchimento.

Para fins editoriais, a Revista adota como referência categorias e tipologias de PTT alinhadas às diretrizes da Área 27 (administração pública e de empresas, ciências contábeis e turismo) da Coordenação de Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior (Capes). No momento da submissão, o autor deve informar a modalidade do trabalho submetido e, quando aplicável, o estágio de maturidade do produto. São admitidas, dentre outras modalidades, as relacionadas a seguir.

Relatório técnico conclusivo: documento detalhado que apresenta diagnóstico, análise, proposta de intervenção, implementação ou solução de problema organizacional real.
Processo, tecnologia, produto ou material não patenteável: modelo de gestão, metodologia de avaliação, ferramenta organizacional, protocolo, instrumento técnico ou solução aplicada não sujeita a patenteamento.
Software ou aplicativo: sistema computacional, plataforma de gestão, painel, ferramenta digital ou aplicativo desenvolvido para otimizar processo, serviço, análise, controle ou tomada de decisão.
Tecnologia social: solução reaplicável, desenvolvida ou validada com participação da comunidade, voltada à resolução de problema de governança, inclusão, cidadania, controle social ou redução de desigualdades.
Empresa ou organização social inovadora: criação ou estruturação de organização baseada em método gerencial, arranjo institucional, modelo de atuação ou solução inovadores.
Norma ou marco regulatório: diretriz, minuta normativa, proposta de lei, regulamento interno, regimento, protocolo institucional ou instrumento similar.
Patente: título de propriedade intelectual relativo à invenção, processo, produto ou modelo utilitário.
Produto ou processo em sigilo: inovação voltada a organização pública, empresa, governo ou comunidade, protegida por segredo institucional, estratégico ou industrial, mediante termo de confidencialidade ou documentação equivalente.
Base de dados técnico-científica: estruturação, curadoria, integração ou modelagem de dados complexos destinados à pesquisa aplicada, à gestão, ao controle, à avaliação, ao monitoramento ou à tomada de decisão.
Material didático: estudo de caso, apostila metodológica, manual técnico, guia prático, trilha de aprendizagem, cartilha ou material instrucional organizado.
Curso de formação profissional: desenvolvimento, aplicação e avaliação de treinamento, capacitação, formação continuada ou educação executiva.
Relato ou artigo tecnológico: texto técnico-científico que descreve a aplicação de conhecimento, método, ferramenta ou solução na resolução de problema real de mercado, gestão pública, organização ou sociedade, acompanhado de evidências de desenvolvimento, validação ou uso.

Para informações complementares sobre as modalidades e a caracterização dos PTTs, o Relatório do Grupo de Trabalho Produção Técnica, da Capes (2019), pode ser consultado.

Quando o caso envolve sigilo, dado sensível, informação estratégica ou restrição institucional de divulgação, o autor deve apresentar versão publicável do PTT e documentação comprobatória compatível, podendo ser solicitada evidência adicional em caráter reservado.


ÁREA DO TRABALHO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Neste campo, deve ser indicada uma das áreas relacionadas a seguir.
Controle governamental
Administração pública
Direito público
Contabilidade
Finanças
Auditoria
Inovação no setor público
MODALIDADE DO PTT	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Neste campo, deve ser indicada uma das modalidades relacionadas a seguir.
Relatório técnico conclusivo
Processo, tecnologia e produto ou material não patenteável
Software ou aplicativo
Tecnologia social
Empresa ou organização social inovadora
Norma ou marco regulatório
Patente
Produto ou processo em sigilo
Base de dados técnico-científica
Material didático
Curso de formação profissional
Relato ou artigo tecnológico
ESTÁGIO DE MATURIDADE DO PRODUTO (se aplicável)	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Neste campo, deve ser indicado um dos estágios relacionados a seguir.
Protótipo
Piloto
Produto validado
Produto entregue
Produto implementado
Solução em uso
Produto replicado
[bookmark: título-do-produtoprojeto]TÍTULO DO PRODUTO/PROJETO em Português	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O título e, se há, o subtítulo devem representar adequadamente o conteúdo abordado.
Subtítulo, se há
[bookmark: título-do-produtoprojeto-em-inglês]TÍTULO DO PRODUTO/PROJETO EM INGLÊS
Subtítulo, se há
[bookmark: título-do-produtoprojeto-em-espanhol]TÍTULO DO PRODUTO/PROJETO EM ESPANHOL
Subtítulo, se há
[bookmark: resumo-todas-as-letras-maiusculas]RESUMO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
No resumo, devem ser descritos, de forma sucinta (entre 100 e 250 palavras), em um único parágrafo, os elementos relacionados a seguir.
Problema/oportunidade identificada
Objetivo do produto
Metodologia de desenvolvimento
Produto gerado
Resultado esperado
Impacto esperado

Deve-se evitar o uso de abreviação e citação no resumo.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris

Palavras-chave: xxxx; xxxx; xxxxx; xxxx; xxxx; xxxx.	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
As palavras-chave devem refletir o tema ou conceito abordado no trabalho e contribuir para a indexação e recuperação do manuscrito em base de dados e mecanismo de busca.
O campo deve conter de quatro a seis palavras, separadas entre si por ponto e vírgula, com ponto final após a última. Quanto ao uso de letra minúscula ou maiúscula, devem ser observadas as orientações constantes da seção 3.4 do capítulo 3 do Guia de Editoração do Tribunal de Contas da União.
[bookmark: abstract-todas-as-letras-maiuxfasculas]ABSTRACT	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O resumo em língua estrangeira deve corresponder integralmente ao resumo em língua vernácula.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris

[bookmark: X3d642aec7f0e12f9d68a119bf14408044e2e488]Keywords: xxxx; xxxx; xxxxx; xxxx; xxxx; xxxx.	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
As palavras-chave em língua estrangeira devem corresponder integralmente às palavras-chave em língua vernácula. Quanto ao uso de itálico e letra minúscula ou maiúscula, devem ser observadas as orientações constantes das seções 3.2 e 3.4 do capítulo 3 do Guia de Editoração do Tribunal de Contas da União.
[bookmark: resumen-todas-as-letras-maiuxfasculas]RESUMEN	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O resumo em língua estrangeira deve corresponder integralmente ao resumo em língua vernácula.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris

[bookmark: X770de365b25c97b2a87dc7fe79e7248df8d5dde]Palabras-clave: xxxx; xxxx; xxxxx; xxxx; xxxx; xxxx.	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
As palavras-chave em língua estrangeira devem corresponder integralmente às palavras-chave em língua vernácula. Quanto ao uso de itálico e letra minúscula ou maiúscula, devem ser observadas as orientações constantes das seções 3.2 e 3.4 do capítulo 3 do Guia de Editoração do Tribunal de Contas da União.
[bookmark: X20c1408afa75803e2708488653eea148ce595da]APRESENTAÇÃO EXECUTIVa	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Apresentação executiva” (pitch), devem ser apresentados, de forma breve e objetiva, os elementos relacionados a seguir.
Problema enfrentado
Solução proposta
Público-alvo
Produto gerado
Diferencial do produto
Benefício e impacto esperado
Apresentação resumida da proposta

Atenção: A seção é opcional, mas recomendada, quando a apresentação sintética da proposta contribui para a compreensão do produto.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: introdução]1	INTRODUÇÃO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Na introdução, devem ser apresentados, de forma objetiva e clara, os elementos relacionados a seguir.
Contexto do problema
Necessidade identificada
Justificativa
Relevância institucional/social do estudo
Motivação
Alinhamento com objetivo estratégico
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: contextualização-e-fundamentação]2	CONTEXTUALIZAÇÃO E FUNDAMENTAÇÃO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Contextualização e fundamentação”, devem ser apresentados os elementos relacionados a seguir.
Conceito relacionado
Iniciativa existente
Solução semelhante
Lacuna
Literatura aplicável
Marco legal/normativo, se aplicável

É importante:
Selecionar fonte confiável, relevante e atual.
Organizar o conteúdo de forma lógica, começando com uma visão geral do tema para, depois, abordar estudo específico.
Apresentar corretamente citação, com a devida correlação na lista de referências.
Contemplar desenvolvimento mais recente no campo de pesquisa.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: objetivo]3	OBJETIVO(s)	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Objetivo(s)”, devem ser apresentados o objetivo geral e os específicos, se há.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: Xbea7b8c8001b8bc1d9253e50b0ef6a74d50f4e1]4	CARACTERIZAÇÃO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Caracterização”, devem ser apresentados os elementos relacionados a seguir.
Identificação do tipo do produto (software/aplicativo; base de dados; material didático; curso; relatório técnico; tecnologia social; patente; processo; norma; produto em sigilo; outro)
Descrição do produto (finalidade; público-alvo; escopo; aplicação; diferencial)
Estágio de desenvolvimento e nível de maturidade (conceito, protótipo, piloto, implementado etc.), quando aplicável
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: metodologia-de-desenvolvimento]5	METODOLOGIA DE DESENVOLVIMENTO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Metodologia de desenvolvimento”, devem ser descritos os itens relacionados a seguir.
Abordagem metodológica utilizada (pesquisa aplicada, exploratória, descritiva, qualitativa, quantitativa, mista ou outra)
Procedimento metodológico adotado (pesquisa bibliográfica, documental, estudo de caso, levantamento, pesquisa de campo, desenvolvimento experimental, dentre outros)
Participante, amostra ou público envolvido, quando aplicável
Instrumento, técnica, ferramenta e fonte de dados utilizados
Etapa de desenvolvimento do produto
Prototipação, quando aplicável
Teste, quando aplicável
Validação, quando aplicável
Desenvolvimento iterativo, quando aplicável

Atenção: Nem todo item acima é aplicável a todo tipo de PTT.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: desenvolvimento-do-produto]6	DESENVOLVIMENTO DO PRODUTO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Desenvolvimento do produto”, devem ser descritos os itens relacionados a seguir.
Etapa realizada
Processo de construção
Versão
Decisão tomada
Requisito
Arquitetura
Fluxo
Modelo conceitual
Tela
Componente

Atenção: Elementos como arquitetura, fluxo, modelo conceitual, tela e componente devem ser apresentados apenas quando pertinentes à natureza do produto.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
[bookmark: resultados-e-validação]7	RESULTADOS E VALIDAÇÃO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Resultados e validação”, devem ser apresentados os elementos relacionados a seguir.
Produto gerado
Teste
Indicador
Avaliação
Validação
Resultado alcançado
[bookmark: evidências-de-comprovação-e-uso]Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
8	APLICABILIDADE E IMPACTO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Aplicabilidade e impacto”, devem ser apresentados os elementos relacionados a
seguir.
• Aplicação prática
• Potencial de uso
• Benefício
• Inovação
• Impacto esperado
• Potencial de transferência ou replicação
• Possibilidade de adoção institucional
• Possibilidade de proteção intelectual
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
9	LIMITAÇÃO E TRABALHO FUTURO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Limitação e trabalho futuro”, devem ser descritos os elementos relacionados a
seguir.
• Limitação
• Melhoria
• Expansão futura
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
10	CONSIDERAÇÕES FINAIS	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Considerações finais”, devem ser apresentados os elementos relacionados a seguir.
• Síntese
• Relevância
• Contribuição
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
11	EVIDÊNCIAS DE COMPROVAÇÃO E USO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
A submissão deve ser acompanhada de documentação comprobatória da existência, da entrega, da validação, do uso ou da implementação do produto, conforme o caso.
Podem ser apresentados, dentre outros, os documentos relacionados a seguir.
Termo de aceite ou recebimento 
Relatório de uso
Ata de reunião
Declaração da instituição beneficiária
Registro de propriedade intelectual
Certificado
Link de acesso
Comprovante de disponibilização
Relatório de homologação
Registro de implementação
Termo de confidencialidade
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
REFERÊNCIAS	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
Em “Referências”, deve ser detalhada obra citada no texto. Para referenciar obra citada, devem ser observadas as orientações constantes da seção 4.11 do capítulo 4 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
É vedada qualquer alteração no espaçamento das referências.
BRASIL. Tribunal de Contas da União (Plenário). Acórdão n. 2.353/2026. Tomada de Contas Especial instaurada para apurar dano ao erário decorrente da concessão irregular de benefício previdenciário. Relator: Ministro-Substituto Marcos Bemquerer, julgado em 26 de agosto de 2026. Brasília, DF: TCU, 2026.

GHEORGHIU, Mihaï Dinu; GRUSON, Pascale; VARI, Judith. Trocas intergeracionais e construção de fronteiras nas experiências educativas das classes médias. Educação e Sociedade, Campinas, v. 29, n. 103, p. 377-399, ago. 2008. DOI: https://doi.org/10.1590/S0101-73302008000200005. Disponível em: https://www.scielo.br/j/es/a/qrKPHrqPTpMY59HLsbqtRGn/?lang=pt. Acesso em: 31 ago. 2026.

JUSTEN FILHO, Marçal. Comentários à Lei de Licitações e Contratações Administrativas. 3. ed. São Paulo: Revista dos Tribunais, 2025.

VILANDE, Tasso Jardel; MELO DE OLIVEIRA, Paulo Rogério. Teoria da Fraude na Administração Pública: um estudo bibliométrico. Revista do TCU, Brasília, v. 156, n. 1, p. 43-67, jul./dez. 2025. DOI: https://doi.org/10.69518/rtcu.156.43-67. Disponível em: https://revista.tcu.gov.br/ojs/index.php/RTCU/article/view/2164. Acesso em: 31 ago. 2026.

As declarações a seguir são de preenchimento obrigatório e serão publicadas juntamente com o trabalho.
CONTRIBUIÇÃO DE AUTORIA (CRediT)	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar, de forma precisa, contribuição individual realizada no desenvolvimento do manuscrito, em conformidade com a taxonomia Contributor Roles Taxonomy (CRediT). Para essa finalidade, devem ser consideradas as categorias de contribuição descritas a seguir.
 
Concepção → cria a ideia e define o objetivo do estudo
Metodologia → define método e procedimento adotado
Investigação → realiza experimento ou coleta de dado
Curadoria de dado → organiza, trata e prepara dado
Análise formal → faz análise estatística ou matemática
Software → desenvolve ou utiliza código/programa para a pesquisa
Redação original → escreve a primeira versão de trabalho
Revisão e edição → revisa, corrige e melhora o texto
Administração do projeto → gerencia o andamento de projeto
Supervisão → orienta e lidera a equipe
Aquisição de financiamento → consegue recurso financeiro
Recurso → fornece material, equipamento ou dado
Validação → verifica a qualidade e confiabilidade de resultado
Visualização → cria gráfico, figura e apresentação de dado

Para preservar o anonimato durante a avaliação, a declaração de contribuição de autoria deve ser retirada da versão original submetida à Revista e informada em Submeter um artigo ˃ Início ˃ Comentários para o editor.
Autor 1 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris

Autor 2 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
FINANCIAMENTO	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar fonte de financiamento, apoio institucional, bolsa, auxílio ou outro mecanismo de fomento que contribuiu para o desenvolvimento do trabalho. Podem ser utilizados, dentre outros, os modelos de declaração relacionados a seguir.

Não se aplica – quando o trabalho não recebeu recurso financeiro ou apoio institucional para sua realização.

"Esta pesquisa não recebeu financiamento ou apoio específico de agência de fomento, instituição pública ou privada, empresa ou organização sem fins lucrativos."

Existência de financiamento, bolsa ou apoio institucional – quando houve
concessão de recurso financeiro, bolsa, infraestrutura, acesso a dados, suporte
técnico, recurso tecnológico ou outro apoio relevante.

"Esta pesquisa recebeu apoio de [nome da instituição financiadora], na forma de [descrever financiamento, bolsa, infraestrutura, acesso a dado ou outro apoio], no âmbito de [programa, edital ou ação de fomento], processo [número]. A instituição financiadora/apoiadora participou de [descrever a etapa ou a atividade], especialmente em [planejamento, desenvolvimento, coleta de dados, análise ou outra atividade pertinente]." ou “Esta pesquisa recebeu apoio de [nome da instituição financiadora], na forma de [descrever financiamento, bolsa, infraestrutura, acesso a dado ou outro apoio], no âmbito de [programa, edital ou ação de fomento], processo [número]. A instituição financiadora/apoiadora não participou da concepção da pesquisa, da análise dos resultados, da elaboração do manuscrito ou da decisão de submissão do trabalho.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
CONFLITO DE INTERESSES	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar a existência ou inexistência de conflito de interesses. Podem ser utilizados, dentre outros, os modelos de declaração relacionados a seguir.

Não se aplica – quando não há relação ou circunstância que possa ter comprometido a independência do trabalho.

"Declaro não possuir conflito de interesses relacionado ao desenvolvimento, aos resultados ou à publicação deste trabalho.”

Existência de conflito de interesses – quando há vínculo, relação ou circunstância que pode ter influenciado o desenvolvimento ou a interpretação da pesquisa.

"Declaro a existência de potencial conflito de interesses em razão de
[descrever vínculo, relação ou circunstância], relacionado a [descrever
relação com o objeto da pesquisa]."
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
DISPONIBILIDADE DOS DADOS	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar se dado de pesquisa foi previamente disponibilizado, indicando, quando aplicável, nome de repositório, identificador digital, link de acesso e demais informações pertinentes. Deve ser informada condição de disponibilidade do dado, material, código, instrumento ou outro conteúdo utilizado na pesquisa. Podem ser utilizados, dentre outros, os modelos de declaração relacionados a seguir.

Não se aplica – quando a pesquisa não envolve geração, coleta ou análise de dados.

"O compartilhamento de dados não se aplica a este trabalho, pois nenhum dado novo foi criado ou analisado.”

Dados incluídos no artigo – quando os dados necessários à compreensão dos resultados estão no artigo ou em material complementar.

"Os dados necessários à compreensão dos resultados desta pesquisa estão disponíveis no próprio trabalho e/ou em seu material complementar.”

Existência de dados em repositório – quando os dados estão abertos e foram depositados em repositório confiável.

"Os dados que suportam os resultados deste estudo estão disponíveis em [nome do repositório], com DOI: [inserir DOI], podendo ser acessados por
meio do link: [informar URL].”

Disponível mediante solicitação – quando os dados não estão depositados em repositório público, mas podem ser fornecidos pelo autor mediante solicitação.

"Os dados que suportam os resultados deste estudo estão disponíveis mediante solicitação ao autor correspondente."

Acesso restrito – quando há limitação legal, ética, institucional ou contratual para disponibilização pública dos dados.

"Os dados utilizados nesta pesquisa possuem acesso restrito em razão de [indicar justificativa], observadas as condições aplicáveis para acesso e
reutilização."

Sob responsabilidade de terceiros – quando os dados pertencem ou estão sob custódia de outra instituição.

"Os dados utilizados nesta pesquisa estão sob responsabilidade de [nome da instituição responsável]. O acesso está condicionado às regras e às autorizações estabelecidas pela instituição detentora".
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
APROVAÇÃO ÉTICA, SE APLICÁVEL	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar, quando aplicável, a aprovação de pesquisa por comitê de ética em pesquisa ou instância equivalente. Podem ser utilizados, dentre outros, os modelos de declaração relacionados a seguir.

Não se aplica ou não exige aprovação ética – quando a pesquisa não envolve
procedimento, dado ou participante sujeito a avaliação ética ou quando, embora envolva elementos que poderiam demandar análise ética, a natureza da pesquisa dispensa a aprovação por comitê ou instância ética competente.

"Esta pesquisa não envolve procedimento, dado ou participante que exige aprovação ética ou, por sua natureza, não está sujeita a aprovação por comitê ou instância ética competente."

Pesquisa aprovada por comitê ou instância ética competente – quando a pesquisa foi submetida a órgão responsável por avaliação ética e foi aprovada previamente por ele.

"Esta pesquisa foi aprovada por [nome do comitê ou instância ética
competente], conforme parecer/autorização [número], emitido em [data]."

Pesquisa com utilização de dado secundário ou base existente – quando foi utilizado dado, documento ou base previamente constituída, observados os requisitos éticos e legais aplicáveis.

"Esta pesquisa utilizou dado secundário proveniente de [identificar
fonte/base], observadas as normas éticas, legais e institucionais aplicáveis.”

Pesquisa com participação direta de pessoa – quando houve participação direta de pessoa e obtenção de consentimento, observados os procedimentos éticos aplicáveis.

"Os participantes da pesquisa foram informados sobre os objetivos do
estudo e manifestaram consentimento para participação, conforme
procedimentos éticos aplicáveis."
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
PUBLICAÇÃO DE PREPRINT	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar se o manuscrito foi previamente disponibilizado em servidor de preprints, indicando, quando aplicável, nome do repositório, identificador digital, link de acesso e demais informações pertinentes. Podem ser utilizados, dentre outros, os modelos de declaração relacionados a seguir.

Não se aplica – quando o trabalho não foi disponibilizado previamente em servidor ou plataforma de preprints.

"Este trabalho não foi disponibilizado previamente em servidor ou plataforma de preprints."

Existência de versão em preprint – quando o trabalho foi disponibilizado previamente em servidor ou plataforma de preprints.

"Uma versão preliminar deste trabalho foi disponibilizada previamente na plataforma [nome da plataforma de preprint], sob o identificador [DOI ou outro identificador persistente], podendo ser acessada por meio do link: [link]. A versão submetida/publicada deste trabalho apresenta atualização em relação ao preprint anteriormente disponibilizado, incluindo [descrever principais alterações, quando pertinente].” ou “Uma versão preliminar deste trabalho foi disponibilizada previamente na plataforma [nome da plataforma de preprint], sob o identificador [DOI ou outro identificador persistente], podendo ser acessada por meio do link: [link]. Este trabalho corresponde à versão revisada e publicada do manuscrito anteriormente disponibilizado."
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris
USO DE IA	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve declarar eventual utilização de ferramenta de inteligência artificial na elaboração do manuscrito e especificar a finalidade do uso. Ferramenta de inteligência artificial não pode ser indicada como autora de trabalho. Podem ser utilizados, dentre outros, os modelos de declaração relacionados a seguir.

Não se aplica – quando nenhuma ferramenta de inteligência artificial generativa foi utilizada no desenvolvimento do trabalho.

"Não foi utilizada ferramenta de inteligência artificial generativa no desenvolvimento deste trabalho.”

Uso de inteligência artificial generativa como apoio à redação ou revisão textual
– quando foi utilizada ferramenta de inteligência artificial para auxiliar na organização, no desenvolvimento, no aprimoramento ou na revisão da linguagem do texto ou para a produção ou o processamento de elementos utilizados na pesquisa.

"Foi utilizada ferramenta de inteligência artificial generativa, especificamente [nome da ferramenta], para [descrever a finalidade], sem substituição da
análise crítica e da responsabilidade integral do autor pela versão final do
trabalho publicado."
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Ut purus elit, vestibulum ut, placerat ac, adipiscing vitae, felis. Curabitur dictum gravida mauris


HISTÓRICO DE AVALIAÇÃO DO TRABALHO
Data de submissão:
Data de publicação:
Editora responsável:
Parecerista A (Nome, se houver concordância)
Parecerista B (Nome, se houver concordância)
Parecerista C (Nome, se houver concordância)
Link para o histórico de avaliação detalhado:

APÊNDICE A — ORIENTAÇÕES EDITORIAIS COMPLEMENTARES
Para utilizar negrito, itálico, sublinha, letra minúscula e maiúscula, aspas, hífen, travessão, parênteses, colchetes e barra no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes do capítulo 3 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para utilizar numeração progressiva no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 4.4 do capítulo 4 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para inserir ilustração (fotografia, composição, imagem digital criada com ferramenta tecnológica, mapa, quadro, tabela, infográfico, dentre outras) no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 4.7 do capítulo 4 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.	Comment by Equipe editorial RTCU: Orientação:
O autor deve informar os textos das ilustrações utilizadas no trabalho, incluindo texto de título e subtítulo, de fonte e de nota, bem como texto alternativo.

Para inserir texto alternativo (descrição), o autor deve seguir os passos a seguir.

Para imagem, gráfico, forma, ícone e objeto gráfico: clicar com o botão direito do mouse no objeto > selecionar a opção “Editar Texto Alternativo” ou “Exibir Texto Alternativo” > inserir a descrição no painel que será aberto. O texto alternativo será salvo automaticamente.
Para tabela e quadro: clicar com o botão direito do mouse na tabela ou no quadro > selecionar a opção “Propriedades da Tabela” > acessar a guia “Texto Alternativo” > preencher os campos “Título” e “Descrição”. O texto alternativo será salvo automaticamente.
Para ilustração elaborada em SmartArt e gráfico criado diretamente no documento: selecionar a borda externa da ilustração > acessar a guia “Formatar” no Word > selecionar a opção “Texto Alt” ou equivalente > inserir a descrição no painel que será aberto. O texto alternativo será salvo automaticamente.

A descrição deve conter elementos como formato (fotografia, desenho, tabela, dentre outros), sujeito (pessoa ou objeto), paisagem, contexto, ação e ser feita com a mesma fonte tipográfica e corpo utilizados no texto.

Exemplos:

Fotografia 3 – Exemplo 2 de imagem com legenda descritiva

Fonte: Fundação Dorina Nowill para Cegos (2024), reproduzida no Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Legenda para a caixa de texto alternativo: fotografia (formato) de uma garotinha (sujeito), usando óculos cor-de-rosa (contexto). Ela aparenta ter, cerca de, 6 anos e está sorrindo (ação). É preta, tem cabelos cacheados à altura dos ombros e usa camiseta branca com mangas verdes (contexto).
O texto alternativo deve ser inserido em todas as ilustrações, inclusive naquelas utilizadas apenas como recursos gráficos de composição.

Gráfico 2 – Distribuição de recursos do Funcafé dos anos-safra de 2016/2017 a 2020/2021

Fonte: Brasil, 2022b, p. 155.
Legenda para a caixa de texto alternativo: O gráfico (formato) mostra a distribuição de recursos do Funcafé dos anos-safra de 2016/2017 a 2020/2021 (contexto). Como apurado pela equipe de auditoria do Tribunal, 2,1% dos recursos não foram contratados nas agências de fomento; 18,8% foram contratados, mas não foram solicitados; 15,3% foram corrigidos pela Selic e devolvidos; e 63,7% foram emprestados ao beneficiário final (contexto).
Para utilizar enumeração no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 4.8 do capítulo 4 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para utilizar citação no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 4.9 do capítulo 4 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para utilizar nota no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 4.10 do capítulo 4 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para utilizar reduções (abreviação, abreviatura, sigla e símbolo) no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 5.1 do capítulo 5 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para mencionar texto legal no corpo do trabalho, devem ser observadas as orientações constantes da seção 5.2 do capítulo 5 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Para incluir apêndice ou anexo (tela, protótipo, fluxo, formulário, código, documentação, modelo, imagem etc.), devem ser observadas as orientações constantes das seções 6.16 e 6.17 do capítulo 6 do Guia de editoração do Tribunal de Contas da União.
Toda publicação do TCU tem como princípio a acessibilidade; como objetivo “identificar e eliminar barreira comunicacional que impede ou dificulta o acesso à informação”; e como diretriz “incorporar, transversalmente, conceito e princípio de acessibilidade à comunicação organizacional”. Por essa razão, ao submeter trabalho, o autor deve observar o que segue.
· Não utilizar letra maiúscula na integralidade de trecho.
· Informar, em toda ilustração incluída no texto, legenda descritiva da imagem (item obrigatório), que será fornecida ao leitor, na versão publicada, em caixa de texto alternativo (Alt text); bem como disponibilizar, em formato editável, título, legenda, fonte, nota e demais textos associados ou inseridos na imagem, de modo a possibilitar a revisão, padronização e editoração do trabalho.
· Não mesclar linha ou coluna ao formatar quadro ou tabela.
· Adotar linguagem objetiva, clara e empática.
· Adotar abordagem de comunicação inclusiva. A Revista repudia qualquer atitude preconceituosa, racista, discriminatória ou que incite violência.
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